
BO GIAo DVC v A oAo TAO c()NG HOA XA HQI CHU NGHiA ~T NAM 
TRlfONG D~I HQC D(k l~p - Tl}' do - H~mh phtic 

Slf PH~M KY THU~T NAM DJNH 

S6: tf lJ /QD-DHSPKTND Nam Dtnh, ngay,1S thang 0 nam 2025 

QUYETDJNH 
Ban hanh guy djnh v~ t6 chfrc va quan ly Cau l~c b(> sinh vien 

thu(>c Tru·cmg D~i h9c SU' ph~m Ky thu~t Nam Djnh 

HI:¢U TRUONG TRUONG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T NAM DlNH 

Can CU' Lu(tt Giao dl;lC dc;ti h9c s6 08/2012/QHlJ ngay 18/6/2012 va Lu(tt 
sica d6i, b6 sung m9t s6 diiu cua Lu(lt Giao d1;tc dc;ti h9c s6 34/2018/QH14 ngay 
19/ 11/2018; 

Can cu· Nght dtnh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh 
phu quy dtnh chi tidt va hu·6ng ddn thi hanh m(jt s6 aidu cua Lu(tt sun a6i, b6 sung 
m(;t s6 aidu cita Luq;t Giao dl;lC dc;ti h9c,· 

Can CU' Nght quydt s6 18/NQ-HDT ngay 29 thang 4 nam 2025 cita H(ji d6ng 
trU'crng Truong Dc;ti h9c SU'phc;tm Ky thu(tt Nam Dinh ban hanh Quy chi t6 chuc va hoc;tt 
a(;ng cua TrU'ong D9i h9c SU'ph9m Ky thu(tt Nam Dinh; 

Can CU' Bien ban h9p ngay /5/2025 cita Ban S09n thew Quy dtnh vd t6 chuc va 
quan ly cac Cdu l9c b(j sinh vien thu(jc TrU'ong Dc;ti h9c Suphc;tm Ky thu(zt Nam Dtnh 

Theo di nghj cita TrU'ong phong Cong tac sinh vien. 

QUYETDTNH: 

Di~u 1. Ban hanh kem theo Quy~t dinh nay Quy dinh v~ t6 chuc va quan ly cau 
l~c b9 sinh vien thu9c Truong D~i h9c Su ph~m Ky thu~t Nam Dinh. 

Di~u 2. Quy~t dinh nay c6 hi~u h;c thi hanh kS tu ngay ky. 

Di~u 3. Trucrng cac dan vi, Ban Thuong vµ Doan truong, Ban Thu ky H(>i sinh 
vien truong, cac ca nhan c6 lien guan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./. r£, 

No'i nh~n: 
- H9i a6ng tmcrng (a~ b/c ); 
- NhuDi~u 3; 
- Luu: VT, CTSV. 
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QUYDJNH 
VE TO CHUC VA QUAN LY CAU L~C B(> SINH VIEN 

THUOC TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT NAM DINH 
(Ban hanh. kem theo Quyit af~h s6flq!QD-DHSPKTND ngay )l thang 6 niim 2025 

cita Hi¢u tru:ang Truong Dc;zi h9c Su: phc;zm KjJ thu{j;t Nam Dinh) 

Chll'O'ng I 
QUY DJNI-1 CHUNG 

Di~u 1. DBi tU'Q'Dg, ph~m vi ap dl}.ng 

1. D6i tu:(Yng: Ap dl,lng d6i v&i t~t ca cac Cau l?c b(>, d(>i, nh6m sinh vien; 
cac dan vi, t6 chuc c6 lien quan, thanh vien Cau l:;ic b(> sinh vien t?i Truong D?i 
h9c Su ph?m Ky thu?t Nam Dinh (sau day g9i t~t la Nha truang). 

2. Phqzm vi 6p d7:tng: Quy dinh nay quy dinh v@ cong tac t6 chuc, quan ly 
ho?t d(>ng ap dl,lng d6i v&i cac Cau l?c b9, d(>i, nh6m sinh vien duqc thanh l?p 
va ho:;it d(mg t?i Trucmg Dc;ti h9c Su phc;tm Ky thu~t Nam Dinh. 

Di~u 2. Giai thich tir ngfr 

1. Cau lc;zc b(3, cac a(3i, nh6m sinh vien (viSt tilt la CLB) la cac t6 chuc qufu1 
chung duqc Nha truong thanh l~p tren ca sa tµ nguy~n, W giac tham gia sinh 
ho:;it cua cac thanh vien c6 cung dam me, s6 thfch, nang khiSu, y tuang sang tc;to 
va mµc dich h9c t~p, ren luy~n, g6m CLB c§.p Khoa va CLB d.p Truc:mg. 

2. Dan vf, t6 chi't:c quan ly tr{tc tdp 

- D6i v&i CLB c~p Khoa: Cac CLB chuyen mon, NCKH do chinh quy@n 
Khoa quan ly, cac CLB khac do BCH Lien chi doan Khoa quan ly trµc ti~p 

- D6i v&i CLB c~p Truong: do BCH Doan truong quan ly trµc ti§p 

3. Ban v(zn d<)ng la t?p hqp nhCmg thanh vien d1u tien dua ra y tuang thanh 

l?p cau lc;tc b9. 

4. Ban Chu nhi¢m lam thai la m9t nh6m nhung ngucJi duqc Ban v~n d9ng 
b~u ra dS dc;ti di~n cho cau l:;ic b9; dua ra kS hoc;tch, xay dµng m\}c dich, ton chi, 

quy chS, diSu 1~ cho cac hoc;tt d9ng. 

5. Ban chu nhi¢m la ban diSu hanh ho?t d9ng Cau l?c b(>. D6i voi h(>i , d(>i, 
nh6m sinh vien c6 th@ thay d6i ten g9i "Ban chu nhi~m" bilng "Ban di@u hanh". 
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6. Thanh vien cdu l9c b(J la sinh vien, h9c vien va can b9, giang vien dang h9c 
t~p/cong tac t?i Truong B?i h9c Su ph?m Ky thu?t Nam Dinh; d6ng y chfrp hanh 
quy dinh, di@u 1~ va t\I nguy~n gia nh?P CLB. Cac ca nhan khac c6 uy tin va dong 
g6p tich eve cho CLB duqc xem xet k€t n:;ip la thanh vien danh dlJ cua CLB. 

7. Ban c6 win la cac nha khoa h9c, can be) guan ly, d:;ii di~n cac ca quan 
doanh nghi~p, can b9, giang vien c6 d?o due, uy tin, nhi~t huy@t v6i ho?t d(mg 
cua CLB. 

Di~u 3. M\J.c dich, yeu cfiu, nguyen tic ho~t d(>ng 

1. M1:1c ilich: T?O diSu ki~n cho sinh vien Nha truang ren luy~n, phat triSn 
ki€n thfrc, ky nang ngh@ nghi~p, phat huy nang khiSu, so thich; xay dvng cac 
phong trao trong sinh vien tu d6 t:;io S\}' lan toa tich C\}'C trong c(mg d6ng Nha 
truo·ng va xa h9i. 

2. Yeu cdu vd ho9t &;ng 

a) Phu hqp v6i dinh hu6ng vs SU' m~nh, t~m nhin va cac nhi~m Vl,l cua 
Nha truang. 

b) Phu hqp v6i kha nang, nguy~n v9ng cua cac thanh vien CLB. 

c) Thu hut duqc dong dao sinh vien tham gia; xay dvng moi truang h9c 
t?p, ren luy~n va giao dvc toan di~n cho sinh vien. 

d) Khong anh huong tieu qrc d@n Nha truang ci:ing nhu cac thanh vien CLB. 

3. Nguyen t6c ho9t a(Jng 

a) Tuan thu phap lu~t cua Nha nu6c va guy dinh, guy ch@ cua Nha trucmg. 

b) CLB ho?t d<)ng tren ca s6 tv nguy~n cua cac thanh vien; dan chu thao 
lu~n, hi~p thuang d§ guy€t dinh cac vfrn dS lien quan d€n cong tac t6 chuc, ho?t 
d<)ng cua CLB. 

-Di~u 4. Ten gqi, biSu tnrng, dja di~m ho~t dc)ng 

1. Ten g9i: Gin liSn v6i mvc dich, chuc nang, nhi~m V\1 cua CLB; bao 
g6m: ten g9i chinh thuc cua CLB, ten viSt t:it va ten ti€ng Anh (n@u c6 ). Ten 
CLB se duqc t6 chuc c6 th.im quySn ( guy dinh tc;i,i di Su 5) xem xet thong qua. 
Ten CLB se khong duqc cong nh~n n€u trung v6i ten g9i cua CLB khac trong 
Nha truang; vi ph?m thu~n phong my tl,lc Vi~t Nam, cac guy dinh cua phap lu~t 
va n9i quy, quy dinh cua Nha truong. 

2. Biiu trung: Mang tinh khai quat vS y nghfa cua CLB, dam bao tinh th.1m 
my, khong vi phc;tm thiSt kS nSu g:in logo cua Nha truang va duqc lanh d?O Nha 
truang thong qua. Bi§u trung khong vi ph?m ban quySn tac gia va chua tung 
duqc su dvng 6 b~t ky t6 chfrc nao. Phai phu hqp v6i d~c di§m cua Nha truang, 
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' v6i van h6a thanh nien, sinh vien Nha trucmg n6i rieng va ban sac dan t(k 
Vi~t Nam n6i chung. 

3. Dta adm ho9t a9ng, sinh ho9t: CLB c~n su d1,mg dja diSm sinh hoc;tt 
chung thi lam don dang ky (theo mfiu 02A-CLB SV, 02B-CLB SV) gui vS cac 
dan vi chuc nang dS duqc s~p xSp. 

ChtrO'ng II 
THANH L~P, TO CHUC VA HO~T D<)NG CLB 

Di~u 5. Th~m quy~n thanh l~p 

I. Ban chdp hanh H9i sinh vien Nha truong ra quySt dinh thanh l?p CLB 
theo so thich, tru cac CLB quy dinh tc;ti khoan 2 Di Su nay. 

2. Ban chdp hanh Doan TNCS H6 Chi Minh Nha truang ra quySt djnh 
thanh l?P CLB lien quan dSn tinh nguy~n, h9c t?p va nghien cuu khoa h9c. 

3. Hi¢u trw5ng Nha truong ra quySt djnh thanh l~p CLB lien quan dSn cac 
ITnh v1,rc h9c thu?t do cac dan vi dS xu§.t ho?c cac trucmg hqp d?c bi~t. 

Di~u 6. Di~u ki~n thanh l~p CLB 

1. C6 du cac diSu ki~n vS nhan lµc. 
2. Ton chi, m1,1c dich ho~t d(mg ci'.ia CLB phai phu hqp v6i duong 16i chu 

truong cua Dang, chinh sach phap lu?t cua Nha nu6c; rn)i quy, quy dinh cua 
Nha truong. 

3. C6 dS an hoc;tt d(mg theo quy dinh. 

Di~u 7. Quy trinh thanh l~p 

1. Ban v~n d(mg xay dµng dS an thanh l?p CLB xay dµng dS an (Mfiu 0 1-
CLB SV), dl.f thao diSu I~, quy ch~ hoc;tt d9ng, dµ kiSn danh sach Ban Chu 
nhi~m lam thcJi va dS nghi thanh l?p CLB trinh don vi c6 th~m quySn quy dinh 
t.;i.i t)iSu 5 dS xem xet. Trong thcJi h~n 30 ngay kS tu ngay nh~n du hf> so, dan vi 
c6 th§.m quySn ra quySt dinh thanh l?p ho?C tra lc>'i bing van ban neu r5 ly do 
nSu kh6ng ra quySt dinh thanh l?p. 

2. Don vi c6 th~m quySn ra quySt dinh thanh l?p CLB c6 quySn chi dinh 
Ban Chu nhi~m lam thoi CLB tren co so danh sach dµ ki~n Ban chu nhi~m 
lam tho'i. 

3. Don vi c6 thim quySn thanh l?p co trach nhi~m quan ly CLB ho?c uy 
quySn cho don vi trµc thu9c quan ly. 

4. Sau thoi gian ho.;i.t d9ng (t6i da kh6ng qua 6 thang), Ban Chu nhi~m lam 
thoi xin y kiSn chi d.;i.o cua c&p quan ly trµc ti~p, t6 chuc H(>i nghi d~ b§.u ra 

Ban Chu nhi~m chinh thuc. 

-
;\JCY 
.\ I H 
;,~M K 
:AM I 
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5. Dan vi co th§.m quySn t?i Di Su 5 cua quy dinh nay ra quySt dinh cong 

nh~n danh sach chinh thuc Ban chu nhi~m CLB. 

Di~u 8. Co· c~u t& chfrc CLB 

I. M6i CLB dSu co O 1 Ban chu nhi~m CLB va cac thanh vien tham gia CLB. 
Ban Chu nhi~m CLB g6m O 1 Chu nhi~m, cac pho Chu nhi~m va cac uy vien: 

a) CLB du6i 50 thanh vien: Ban Chu nhi~m CLB co tu 3 dSn 7 thanh vien 
v6i I Chu nhi~m, I Ph6 Chu nhi~m, 1-6 uy vien; 

b) CLB c6 tu 50 dSn 100 thanh vien: Ban Chu nhi~m CLB c6 tu 5 dSn 11 
thanh vien v6i 1 Chu nhi~m, 2 Ph6 Chu nhi~m, 2-8 uy vien; 

c) CLB c6 tren 100 thanh vien: Ban Chu nhi~m CLB c6 tu 9 dSn 21 thanh 
vien v6i 1 Chu nhi~m, 3 Pho Chu nhi~m, 5-l 7 t1y vien; 

d) Can cu s6 luQ'11g thanh vien va d~ xu~t kiSn nghi cua Ban Chu nhi~m 
CLB, cac don vi c6 th§.m quySn quySt dinh s6 lm;mg thanh vien Ban Chu 

nhi~m phu hqp v6i diSu ki~n thvc ti~n. 

2. Ban Chu nhi~m do H(H nghi thanh vien CLB b§.u ra tren co s6 dinh 

hu6ng cua Nha trucmg d6ng thoi phai duqc it nh'1t 1/2 s6 thanh vien trong CLB 
tin nhi~m, d6ng y tan thanh. 

Di~u 9. Nhi~m ky ho~t d<)ng ciia Ban chu nhi~m CLB 

Nhi~m ky ho?t d9ng cua Ban Chu nhi~m CLB khong qua 02 nam. K~t thuc 
nhi~m ky ho~t d9ng, CLB tiSn hanh H9i nghi thanh vien nh~m t6ng kSt ho?t 
d(mg trong nhi~m ky, dS ra phuong hu6'ng ho~t d9ng nhi~m ky t6'i va bftu l?i 
cac vi tri chu ch6t trong Ban Chu nhi~m. 

Di~u 10. Chrrc nang, nhi~m v1,1 CLB 

I. T~p hqp thanh nien, sinh vien dang h9c t~p t?i Nha truong co nguy~n 
v9ng tham gia sinh ho?t theo dung mvc dich va ton chi cua CLB. 

2. T?o moi truong h9c t~p, ren luy~n "Due - Tri - ThS - My"; d6ng hanh h6 
trq thanh nien, sinh vien tren con ducmg l~p than, l~p nghi~p. 

3. T6 chuc cac chuong trinh ho~t d(mg cho cac thanh vien c6 cung so· thich 
tham gia trong CLB dap t'.mg nhu cftu lqi ich chinh dang; klwi d~y va phat 
huy kiSn thuc, ky nang nghS nghi~p, nang khiSu, s6 truong, ban IInh, tri tu~, 
khat v9ng c6ng hiSn va sue sang t?O cua thanh nien, sinh vien. 

4. Huy d(mg ngu6n lvc cua xa h(>i quan tam cham lo, b6i duong va t?O diSu 
ki~n d~ sinh vien duqc h9c t~p, ren luy~n, c6ng hiSn va tru6ng thanh. 

-::::::: 
~ 
:,IG 
oc 
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.J IN! _., 
;;:::; 
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Di~u 11. Chfrc nang, nhi~m VIJ. cu.a Ban chu nhi~m CLB va cac thanh vien 

1. Chuc nang, nhi~m Vl_l cua Ban Chu nhi~m 

a) Ban Chu nhi~m CLB trµc ti@p quan ly, diSu hmm va t6 chuc ho?t d(mg CLB; 

b) Ban Chu nhi~m chiu trach nhi~m t6 chuc ho?t d(mg cua CLB, dS ra 

phuong hu&ng ho?t d9ng nh~m d?t duqc nhfrng m1,1c dich, nhi~m v1,1 cua CLB; 

d) Ban Chu nhi~m c6 quySn va trach nhi~m xem xet, quy~t dinh k@t n?p 
ho~c x6a ten thanh vien CLB; 

e) Ban Chu nhi~m chiu trach nhi~m vS toan b9 ho?t d9ng cua CLB tru&c 
Nha truang va c§p quan ly trµc tiSp; xay dgng k~ ho?Ch va t6 chuc cac ho?t 
d(mg cho CLB; 

f) Ban Chu nhi~m bao cao ho?t d9ng dinh ky cua CLB (hang ky, hang 
nam) va theo quy dinh; 

g) Ban Chu nhi~m D?i di~n CLB trong cong tac d6i ngo?i va trong 
vi~c dS xu~t y ki~n, nguy~n v<;mg cua thanh vien v&i c~p tren; 

h) T6 chuc H9i nghi dung thai h,,m, thgc hi~n nghiem tuc quy ch@ quan ly 
ho?t d(mg cac CLB thanh nien, sinh vien. 

2. Phan cong nhi~m v1,1 trong Ban Chu nhi~m CLB 

a) Chu nhi~m CLB chiu trach nhi~m chung vS m9i ho?t d9ng cua 
CLB, thgc hi~n cong tac bao cao dinh ky cho c~p tren lanh d?o, chi d?o; 

b) Ph6 chu nhi~m CLB chiu trach nhi~m vS t6 chuc cac ho?t d(mg phong trao, 

h6 trq Chu nhi~m trong cong tac quan ly nhan sµ, t6 chuc cac sµ ki~n cua CLB; 

C) Uy vien phv trach cac v~n d~ vs xay d\Xllg chuong trinh, kS ho?Ch, v~ 
hanh chinh, tai chinh . .. phv trach cac ti ~u ban theo sµ phan cong cua Ban Chu 

nhi~m CLB. 

3. Quy~n lqi, nghfa v1,1 cua thanh vien CLB 

a) ViSt don xin ra nh~p CLB (M§u 03-CLB SV); duqc ghi ten trong danh 

sach thanh vien, c§p the thanh vien CLB c6 thcJi h?n va su d1,1ng the khi tham 

gia cac ho?t d9ng cua CLB; duqc rut ten kh6i danh sach CLB khi c6 don xin 

thoi khong tham gia CLB; khong con la thanh vien cua CLB nSu hSt thai h?n 

theo quy@t dinh cong nh~n thanh vien CLB; 

b) Duqc tham gia t~t ca cac hos1t d9ng cua CLB; duqc dS xu§t cac nguy~n 

v9ng va y ki@n chinh dang; duqc gil'.1p do· va t?o di@u ki~n trong qua trinh 

tham gia sinh ho?t; 

c) Du9c thong tin, thao lu~, g6p y va bi§u quy@t cac v~n dS lien quan t&i 

cong tac t6 chuc va ho?t d9ng cua CLB; dm;rc t'.mg cu, d~ CU' va b~u CU' vao Ban 

Chu nhi~m CLB; 
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d) Duqc biSu duong, khen thuang khi co nhung dong gop tich qrc, xu§t s~c 

trong cac ho~t d(mg cua CLB; 

e) Nghiem chinh ch~p hanh cac chu truong chinh sach cua Dang, phap lu~t 
cua Nha nu6c, n(>i quy, quy djnh cua Nha truang; ton tr9ng va tuan thu di Su 1~ 
cua CLB, gifr gin tu each thanh vien; 

t) Co tinh th~n trach nhi~m, nhi~t tinh va tich C\fC tharn gia cac ho?t d(>ng cua 
CLB; thl,fc hi~n cac nhi~rn V\l cua CLB theo S\f phan cong cua Ban Chu nhi~m; 

g) Tuyen truy@n nang cao uy tin, ch~t luqng ho?t d(>ng va xay dl,fng thuang 
hi~u cua CLB; gi6i thi~u va phat triSn thanh vien rn6i; sinh ho?t va dong g6p 
kinh phi (nSu co) theo quy dinh cua CLB; 

h) Duqc xern xet dS xuftt tinh diSm ren luy?n cho nhung thanh vien co dong 
gop tich C\fC, thanh tich xu~t s~c trong cac ho?t d(>ng cua CLB; 

i) D6i v6i can b(>, giang vien tharn gia CLB se duqc chtirn them gia ho~c 
xern xet cong nh~n gia giang d?y' gia nghien CU'U khoa h9c, gia phl,lC V\l c9ng 
d6ng tuy theo n(>i dung cong vi?c theo kS hO?Ch cua CLB da duqc Nha truang 
phe duy~t. 

Di~u 12. Sap nh~p, chia tach va giai th~ CLB 

1 . Sap nh~p, chia tach CLB 

OS phu hqp v6i ho?t d9ng thl,fC tiSn cua phong trao sinh vien cac CLB co 
quy~n sap nh~p, chia tach va duqc S\f d6ng y cua dan vi co th§.rn quySn. 

2. Giai ths CLB 

a) Ban Chu nhi~rn CLB lam don xin giai thS CLB (rnfru 04-CLB SY) khi 

khong con nhu c~u ho~t d(mg, tren ca sa d6ng thu~n cua thanh vien CLB; 

b) Trong 6 thang CLB khong ho?t d9ng khong co ly do chinh dang, ho?t 
d(mg cua CLB khong dung quy chS, vi ph?m phap lu~t. C~p da ra quySt dinh 
thanh l.~p CLB se ra quySt dinh giai th~ CLB; 

c) Khi co quySt dinh giai thS, CLB phai dinh chi ITIQi ho?t d9ng va ch~m 
nh~t m9t thang, Ban Chu nhi~m CLB phai giai quySt tai san tl! co cua CLB theo 
quy chS cua CLB va phap lu~t cua Nha nu6c. D6ng thai n(>p tai san duqc c~p 
cua CLB vs cac dan vi quan ly trong Nha truang (nSu co). 

Di~u 13. Dinh chi va t~m dinh chi ho~t d9ng CLB 

Cac dan vi co th§.rn quy@n quy dinh t?i DiSu 5 c6 quySn dinh chi va t?rn 
dinh chi ho?t d9ng cua cac CLB vi ph?m chu truong, duang 16i cua Dang, phap 
lu~t cua Nha nu6c, rn)i quy, quy djnh cua Nha trucmg. 
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Ch U'O'n g III 
QUAN LY HO~T DQNG CLB 

Di~u 14. Phan cfip quan ly CLB 

1. Dan vi, tb chuc quan ly tn,rc tiSp chiu trach nhi~m quan ly va chiu trach 

nhi~m tru&c Nha trm'mg v~ cac hoc:it d(mg cua CLB. 

2. Ban Giam hi~u giao nhi~m V\l cho cac dun vi lien quan quan ly hoc:1t d(mg 

cua CLB do Hi~u tnrang ra quySt dinh thanh l~p. Dan vi du9·c giao nhi~m V\l 

chiu trach nhi~m tru&c Ban Giam hi~u v~ hoc:it d9ng CLB. 

Di~u 15. Nhfrng m)i dung phai quan ly 
1. KS hoc:1ch hoc:it d9ng thuong nien 

Theo h9c ky, CLB c6 trach nhi~m xay dt,mg kS hoc:ich hoc:1t d(mg len dan vi 
tn,rc ti~p quan ly xin chu chuang phe duy~t. Dan vi tn,rc tiSp quan ly xac nh~n 
k~ hoc:1ch cho CLB tri~n l<liai hoc:it d()ng. Dan vi quan ly cac CLB l~p k& hoc:1ch 
t6ng h9·p cac hoc:tt d()ng cua CLB bao cao Ban Giam hi~u. (m~u 5-CLB SV, 6-
CLB SV). 

2. T6 chuc cac S\l' ki~n 

T6i thi~u 1 tukn truac khi sv ki~n di~n ra CLB phai trinh k@ ho?ch d@n dan 
vi quan ly trvc ti@p. Dan vi trµc tiep quan ly CLB bao cao Ban Giam hi~u d~ xin 

y kiSn chi dc:10. 

3. Truy~n thong cua CLB 

a) Trong cac di~u ki~n cv th~ CLB duqc phep l?p website, facebook ... Truac 
khi l?p, CLB ckn c6 d~ nghi trinh dan vi quan ly d~ xin y ki@n. Dan vi quan ly c6 

quy~n giam sat, tham gia quan ly website cfing nhu facebook ... cua CLB; 

b) Cac phat ngon lien quan dSn Nha truong phai xin y ki~n chi d?o cua dan 

vi trµc ti~p quan ly. 

4. Con d~u CLB 

CLB khong duqc phep su dvng con d~u. 

5. Nhan S\l' 

a) Sau m6i nhi~m ky ho?t d9ng, sau l<lii bku Ban chu nhi~m m&i, CLB lam 

van ban bao dan vi, t6 chuc quan ly trvc tiSp. Cac dan vi c6 th:lm quySn ra 

quySt dinh cong nh?n danh sach chinh thuc Ban chu nhi~m CLB; 

b) Khi c6 sv bi Sn d9ng v~ thanh vien Ban chu nhi~m, CLB phai c6 van ban 

bao cao cho don vi quan ly trvc tiSp. 
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6. Tai chinh 

a) Ban Chu nhi~m CLB t6ng hqp bao cao kinh phi djnh ky 6 thang 1 11n 
ho~c d9t xuftt (nSu c6) cho don vi tn,rc tiJp quan ly CLB; 

b) Dan vi ra quySt dinh thanh l~p ho~c du9·c uy quySn quan ly CLB du9·c 
phep giam sat, kiSm tra d9t xuftt kinh phi CLB. 

7. 06ng phi.ic, the thanh vien CLB 

a) CLB chiu trach nhi~m quan ly d6ng ph\lc va the thanh vien cua minh. 

b) Tru6c khi ban hanh d6ng phvc, the thanh vien Ban chu nhi~m CLB xin y 
kiSn cua don vi tn,rc ti Sp quan ly. 

8. Cac n9i dung khac vS quan ly CLB 

Ap di.ing theo quy dinh cua Nha truong 

Di~u 16. Ch~ d{> thong tin, bao cao 

1. Thong tin bfulg van ban do CLB ban hanh phai c6 chfr ky cua Ban Chu 
nhi~m CLB. 

2. Cac van ban do CLB ban hanh duqc gui dSn cac dia chi sau: 

a) Ban Giam hi~u Nha tnrang dS bao cao; 

b) Ban Chftp hanh Doan Thanh nien, Ban Chftp hanh H9i sinh vien, Phong 
CTSV dS bao cao; 

c) C~p quan ly trvc tiSp (I<hoa, Phong, Ban, Lien chi doan, Lien chi h9i) dS 
bao cao; cac don vi c6 lien quan; 

d) Cac thanh vien CLB, cac ca nhan c6 lien quan dS thi,rc hi~n; 

e) Luu Cau l:;i,c b9 (CLB); 

f) Bao cao dinh ky 6 thang 1 11n cac ho:;i,t d9ng da thµc hi~n len don vi quan 
ly (theo m~u do don vi quan ly quy dinh). Cac don vi quan ly CLB chiu trach 
nhi~m t6ng hqp va bao cao Ban Giam hi~u (theo m~u 04) thong qua Phong 
Cong tac sinh vien. 

Ch u·O'ng IV 
TA.I CHINH CUA CLB 

Di~u 17. H{>i phi 

1. Hc)i phf do cac thanh vien CLB ti,r nguy~n dong g6p dS duy tri sinh ho:;tt 
thuong xuyen cung nhu t6 chuc cac chuang trinh c6ng tac cua CLB tren ca sa 
duqc sv d6ng y cua tren 2/3 t6ng s6 thanh vien cua CLB. 

F'llC .~, ~ 
i\~MI 
i~AM 
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2. Can cu di~u ki~n thµc tiSn, Ban Chu nhi~m cung cac thanh vien 

chinh thuc trong CLB quy§t dinh mfrc h9i phi va chiu trach nhi~m quan ly h9i 
phi ph1,1c v1,1 cac hoc;it d(mg cua CLB. 

3. H9i phi duqc cac thanh vien trong CLB th6ng nh§t dong gop theo dinh 
ky (l l~n/ thang, 1 l~n/quy, 1 lk/nam) hoiftc d9t xu&t. 

Di~u 18. Kinh phi tB chfrc ho~t d(lng cua CLB 

1 . Cac khoan thu ph1,1c v1,1 t6 chuc hoc;it d9ng cua CLB 

a) H9i phi do cac thanh vien cua CLB dong g6p; 

b) Kinh phi do cac t6 chuc, ca nhan h6 trq ( can cu vao chuong trinh, kS 
hoc;ich cong tac cua CLB va thµc tiSn cac hoc;it d(mg duqc phe duy~t); 

c) Ngu6n thu hqp phap khac tu cac hoc;it d(mg cua CLB, do cac t6 chuc, ca 
nhan tai trg chinh dang va hgp phap. 

2. Cac khoan chi phvc v1,1 t6 cht'.rc hoc;it d9ng cua CLB 

a) Chi ph1,1c vv t6 chuc hoc;it d9ng cua CLB; 

b) Co so v~t ch&t phvc V\l t6 cht'.rc hoc;tt d9ng cua CLB; 

c) Chi khen thuong cho cac ca nhan, t~p thS c6 thanh tich xu&t sic. 

Di~u 19. Quan ly kinh phi 

1. Ban Chu nhi~m CLB tn,rc tiSp quan ly va chiu trach nhi~m tru&c CLB 
va phap lu~t v~ cac khoan thu, chi theo nguyen tic cong khai minh bc;ich, dam 
bao hi~u qua. 

2. Ban Chu nhi~m CLB t6ng hqp bao cao kinh phi dinh ky 6 thang 1 l~n 
hoiftc d9t xu&t (nSu co) cho don vi tn7c tiSp quan ly CLB. 

3. Don vi ra quy@t dinh thanh l~p hoiftc dm;rc uy quySn quan ly CLB duqc 

phep giam sat, kiSm tra d(>t xu&t kinh phi CLB. 

Chff<Yng V 
KHEN THU'ONG, KY LU~T 

Di~u 20. Khen thrrfrng 

1. Ban Chu nhi~m CLB danh gia hoc;it d(mg cua tung thanh vien theo dinh 
ky 6 thang/l~n hoiftc 12 thang/l~n, hoi;ic m6i h9c ky, m6i nam h9c, m6i nhi~m ky 
ho~c hoc;tt d9ng d(h xuAt d6i v&i thanh vien c6 thanh tich xuAt sic, dong g6p tich 

cµc cho cac hoc;it d(>ng cua CLB. 

2. Hinh thuc khen thuong 

,;-~G 
:QC 
,i Ti 
J 1N 
....-P' 

-~ 



a) Ban Chu nhi~m tuyen duong thanh vien c6 thanh tich xu§.t sic tru6c 
CLB, va xac nh~n vS Phong CTSV dS tinh diSm ren luy~n cho cac thanh vien 
c6 thanh tich xu§.t sic; 

b) Ban Chu nhi~m gi6i thi~u va dS nghi Ban Giam hi~u, Ban Ch§.p hanh 
Doan Nha truang, Ban Ch§.p hanh H(>i sinh vien Nha truong xem xet tuyen 
duong khen thu6ng theo quy dinh; 

c) Ban Ch§.p hanh Doan Nha trucmg, Ban Ch§.p hanh H9i sinh vien Nha 
truong dS nghi Trung uong Doan, Thanh doan Nam Dinh, Trung uong H9i sinh 
vien Vi~t Nam, H9i sinh vien Vi~t Nam xem xet tuyen duong khen thu6ng theo 
quy dinh. 

Di~u 21. Ky lu~t 

1. Ban Chu nhi~m xem xet, ap dµng cac hinh thuc ky lu?t d6i v6i nhfrng 
thanh vien vi ph?m quy ch~ t6 chuc va ho.;it d(mg CLB, khong twin thl'.1 diSu 1~, 
n9i guy do CLB ho~c c6 hanh vi sai ph?m lam anh huong dSn uy tin CLB, anh 
huo·ng dSn t6 chuc Doan TNCS H6 Chi Minh, H9i sinh vien Nha truang va 
Trm:mg D?i h9c Su ph?m Ky thu?t Nam Dinh. 

2. Hinh thuc ky lu?t: Can cu muc d9 hoan thanh cac nhi~m vv cong tac, 
muc d<) vi ph.;im cua thanh vien, Ban Chu nhi~m CLB c6 thS nh~c nh6, phe 
binh, khi~n trach thanh vien tru6c CLB, x6a ten trong danh sach thanh vien 
CLB. Trong truang hqp vi ph?m nghiem tr9ng, Ban Chu nhi~m se dS nghi Nha 
truang ho~c cac co quan cht'.rc nang xem xet ky lu?t. 

ChU'O'ng VI 
DIEU KHOA.N THI HA.NH 

Di~u 22. Hi~u h}'c thi hanh 

Quy dinh nay c6 hi~u lgc k~ tu ngay ky QuySt dinh ban hanh. 

Di~u 23. T6 chrrc thl_l'c hi~n 

1. Quy dinh nay duqc ph6 bi~n dSn toan th~ vien chfrc, lao d9ng hqp d6ng 

va nguoi h9c cua Truong. 

2. Cac don vi, doan th~, vien chuc, nguoi lao d9ng, nguai h9c cua Truong 

D?i h9c Su ph~m Ky thu?t Nam Dinh, cac t6 chuc va ca nhan c6 lien quan chiu 

trach nhi~m thi hanh Quy dinh nay. 

3. Trong qua trinh tht/C hi~n Quy dinh nay, n~u c6 vu6ng mile ho~c v§.n dS 
m6i phat sinh, chua phu hqp cac don vi, ca nhan phan anh b~ng van ban vS Nha 
true.mg ( qua Phong Cong tac sinh vien) dS xem xet sua df>i, bf> sung Quy dinh 
cho phu hqp./. l)l!i;.. 
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Mfru 01 - CLB SY 

TRUONG DAI HOC SU PHAM 
KY THUA,.TNAM DTNH 

C()NG HOA xA H()I CHU NGHiA VJ¥T NAM 
D9c l~p - Tl}' do - H~nh phuc 

·DON VJ ................................ . 

S6: /DA-CLB Nam Dinh, ngay ... thang ... nam 202 .. 

DE A.N THANH L~P 

CAU L~C B<) SINH VIEN .... 

GIOI THitU CHUNG 
1. Ml.JC oicH v A YEU cAu 
1. Mvc dich 

2. Yeu du 

II. N<)I DUNG 
1. Ten g9i: 

- Ten Tiing Vi~t: 

- Ten Tiing Anh: 
- Ten viit tilt: 

- Bi~u trung: 

- Slogan cua CLB: 

2. Dan vi chu quan: 

3. D6i tuqng tham gia 

4. Hinh thuc dang ky 
5. Co du t6 chuc 

6. Dia di~m, n9i dung ho?t dong, chi d9 hQp sinh ho?t CLB 

6.1. Dia ditm: ... - Truong D?i h9c Su ph?m Ky thu~t Nam Dinh - Dia chi: 

Duong Phu Nghia, Phuong L(lc I-I?, Thanh Ph6 Nam Dinh 

6.2. N¢h dung hoqt d(Jng 

6. 3. Chi d(J h9p sinh hoqt CLB 

7. Tai chinh 

7.1. Cac khoan thu ph~c V~l tJ chu:c hoqt dr)ng cita CLB 

7. 2. Cac khoan chi ph~c V~l t6 chit·c hoqt d(Jng cua CLB 

8. V§n d~ quan ly 
9. Khen thu&ng, ky lu~t 

9.1 . Khen thuong 

9.2. Ky luq,t 

No'i nh{m: 
- Ban Giarn hi~u (d€ b/c); 
- Cac BM 
- Luu: Khoa 

KHOA ..... . 
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I. DANH sAcH Dl/ KIEN BAN CHU NHI.(tM LAM TI-IOI CAU L~C B<) ..... 

1. Can be), giang vien tham gia Ban chu nhi~m lam thiri 
~------ ·---

STT HQ va ten DO'n vi Chrrc vu Ghi chi1 
1 
2 
3 

2. Danh sach sinh vien, hQc vien tham gia Ban chu nhifm lam thcri 

STT HQ va ten Lo·p MSV Chrrc V\l Ghi 
chu 

1 

2 
3 

- · - - --- ·- -

IL DANH sAcH CAN B<), GIANG VIEN THAM GIA BAN co VAN, CHUYEN 

GIA HO TRQ HO~ T D<)NG 

STT HQ va ten DO'n vj Chirc V\l Ghi chu 
----· -·· --
1 

2 

3 

III. DANH SACH SINH VIEN, HQC VIEN THAM GIA CLB 

STT HQ va ten L6'p MSV Chtrc V\l Ghi chu 

1 
r -· 

2 

3 

4 
-•· --- -· 
5 
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M§u 02A - CLB SY 

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM . . . 
D9c l~p - Tl! do - H~nh pht'ic 

DON DANG KY DIA DIEM SINH HOAT CAU LAC BO . . . . 

Kfnh gui: (. .. .... . Don vi quan ly aja aidm t6 chuc CLE) 

TA t A · r M~ · h · ~ en 01 a: ......................................... ; a sin v1en: . . ........................... . 

Lap: ..................................................... ; l(hoa: ............................... . 

D?i di~n CLB (D(>i, nh6m): .................................................................... . 

Chfrc V\l trong CLB: ............................................................................. . 

S6 di~n tho?i : .................................................................................... . 

x· ct t ~ h' · h h cA L BA · m UQ'C o c UC sm O?t au ?C 9 t?l: .................................................. . 

Ly do t6 chuc: ................................................................................... . 

S6 thanh vien tham gia: ............ ; C6 giang vien tham gia (C6/Kh6ng) : ............. .. 

Chtu trach nhi~m chfnh: 1 ....................................... Chuc V\l : .................... . 

2 ....................................... Chuc V\l : ................. . 

N9i dung se thvc hi~n : 

1 . . ..................................................... ......................................... . 

2 ................................................................................................ . 

3 ................................................................................................ . 

Thai gian: tu ..... gio ..... d~n ..... gio ...... , ngay ...... thang ...... nam 20 ....... . 

Chung t6i xin cam doan se giu gin an ninh, tr~t tv, dam bao v~ sinh m6i truong, 
ch~p hanh dung quy dinh va xin chiu nh~n hinh thuc ky lu~t vi ph?m quy dinh hi~n hanh . 

DON VJ QUAN LY D!A 
DIEM TO CHUC 

... ... , ngay .... thcing .... nam 20 ... 
DON VJ QUAN LY CLB D~I DiiN CLB 

(ky va ghi ro h9 ten) 

* Dan gui vi Dan vj quan ly ctta adm t6 chuc OJ tudn tru6'c thch gian diln ra hoqt a9ng. 
Mu9n Giang au'img ly thuydt, h(Ji truong: Phong TC-HC: Mu9'n phong tht;Cc hanh, TB th1:1·c 
hanh. TTTH: Mu<m San bong. nha da nang: Giti Khoa GDDC 
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Miiu 028 - CLB SV 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA v1iT NAM 
Dgc l~p - T9· do - H~nh phuc 

-DON-DANG KY-OJA-DIEM SINH H04-T CAU L4-C BQ 

Kinh gui: (. .. .... . Don vi quan ly afa aidm t6 chuc CLE) 

Ten toi la: ............................................... ; Dan vj: .............. . ................. . 

D~i di~n CLB (D<)i , nh6m): ...................... . ............................................. . 

Chuc V\l trong CLB: . ..................... .... .. . .......... . ..................................... . 

So di~n tho:;ti : ................................................................................... . 

Xin duqc t6 chuc sinh ho:;tt Cau L:;tc B9 t:;ti: .................................................. . 

Ly do t6 cht'.rc: ............... . ................................................................... . 

S6 thanh vien tham gia: ..... ........ . . ; C6 giang vien tham gia (Co/Khong): ........... . 

Chiu trach nhi~m chinh: 1. ...................................... Chuc vµ : .................... . 

2 ....................................... Chuc vµ: ...... . .......... . 

N9i dung se thl,l'.c hi~n 

1. . .............................................................................................. . 

2 ...... ......... . ........................... . .................... . .. ... .......... . ....... ....... . . 

3 ................................................................................................ . 

Thai gian : tu ..... gia ..... d€n ..... gia . ..... , ngay ...... thang ...... nam 20 ....... . 

Chung toi xin cam doan se gifr gin an ninh, tr~t tt,r, dam bao v~ sinh moi truang, 
chftp hanh dung quy dinh va xin chiu nh~n hinh thuc ky lu~t vi ph~m quy dinh hi~n hanh. 

DON VJ QUAN LY DJA 
DIEM TO CHUC 

Nam Djnh, ngay ... . thang .... nam 20 ... 
DON VJ QUAN LY CLB -D4-I 01iN CLB 

(ky va ghi ro h9 ten) 

* Dan gu:i vJ Don vj quan ly aja adm t6 chu:c OJ tudn tru:6-c th&i gian diln ra hot;it a9ng. 
Mu<7n Giang auang ly thuytt, h()i truang: Phong TC-HC; Mu:(ln phong th1;1·c hanh, TB thlf,·c 
hanh: TTTH: Mu9n San bong, nha eta nang: Gui Khoa GDDC. 
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M§u OJ - CLB SV 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VI~".:T NAM 
D<}c l~p -Tl,f do - H~nh phuc 

DON XIN GIA NH~P CAU L~C BQ 

Kinh gui: - Ban Chu nhi¢m cau !9-c b(J ....... 

Ten toi la: ............................ ... ........... ...... . Sinh ngay: ... .... ... .... ... ... .... .. .... .. ....... .... .. ... ... . 

Ma sinh vien: .. .. ... .. ....... ............... ......... .. . . Chi doan: ...... ..... .......... .. ... .... ..... ... ...... ... ..... . 

Chuyen nganh: .... .. ...... .... ... ... ................ .. . l(h6a: ................. ....... .. ........... ... .................. . 

Khoa: .......................................... ....... ...... . Trucrng: ... ............................. ....................... . 

Di9n tho<;1i lien h9: ................................... . E1nail: ................. ................................. .. ..... . 

Nang khi~u, sa trucrng: 

Kinh nghi9m ban than: 

Mong mu6n trong tuang lai: 

., ' 
Toi da d9c va tim hieu ve Cau l<;1c 69 ..................................................... , nh?n 

thfry CLB phu hqp v&i kha nang, sa thich va mvc dich phfrn dfru cua toi, do d6 toi 

lam dan nay r.it mong Ban Chu nhi9m CLB t<;10 dieu ki9n cho toi gia nh?p lam h9i 

vien cua CLB. 

Toi xin cam doan se thvc hi9n t6t Quy ch~, quy dinh cua Nha trucrng cling nhu 

dieu 19 ctia CLB; nhi9t tinh tham gia sinh ho<;1t, nghien cuu d~ d6ng g6p cac giai 

phap xay dvng CLB. N~u trong qua trinh sinh ho<;1t ma vi ph<;1m cac quy dinh cua 

cau l<;1c 69 toi xin chiu hoan toan m9i trach nhi9m tru&c Nha trucrng, CLB va Ban 

dieu hanh CLB c.ip trucrng. 

Xin chem thanh cam cm! 

Nam Dinh, ngay thang nam 20 ... 

N grrcri lam do·n 

(Ky va ghi ro h9 ten) 



TRVdNG DAI HOC SV PHAM 
KY THUAT NAM DJNH 

DON VJ ................................ . 

So: /DN-CLB 
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M~u 04- CLB SV 

C()NG HOA XA. H()I CHlJ NGHiA VItT NAM 
-D{Jc l~p - T\f do - H~nh ph{1c 

Nam Dinh, ngay ... thang ... nam 202 .. 

-DON -DE NGHJ 
Giai th~ Cau l~c b(> ............................................. . 

Kinh g1H: - Ban Giam hi~u Nha trmrng; 

- Trm:rng dO'n vj ...................... (N~u co) 

Hoq,c 

- BCH Doan Thanh nien Nha tru·crng; 

- BCH H(>i Sinh vien Nha trrrirng; 

(niu CLE do Doan, H(Ji thanh l(tp) 

Theo Quy ch~ t6 chuc va quan ly ho~t d(mg cua cac Cau l~c b('> sinh vien, ban 

hanh kem theo Quy~t dinh s6 ........ ./ QD-DHSPKTND ngay ... thang ... nam 202 .. 

cua Hi~u tnrang Truang D~i h9c Su ph~m Ky thu~t Nam Dinh; Cau l~c 

b9 ........... . ............. da thong qua vi~c giai th~ nhu sau: 

1. Ly do giai th~ (Khong ho~t d('>ng, khong bao cao ho~t d(>ng dinh ky 6 thang 

l l~n ... ). 

2. Hfi SO' gfim: 

3. Cac tai li~u co lien quan (n~u c6 ). 

4. Thong tin lien h~ 

HQ va ten: ...................................................................................... . 

Dia chi: ......................................................................................... . 

So di~n tho~i: ... . ........... .... ........ . .. .. ................... ... ............ ....... ......... . 

Ban chu nhi?m cau l~c b9 d~ nghi Dang uy, Ban Giam hi~u Nha truang; BCH 

Doan Nha truang; BCH H9i Sinh vien Nha truang, Truang dan vi ........... .. (n~u c6 

dan vi pl11,1 trach rieng) xem xet, giai th6 Cau l~c b9. 
Tran tr9ng cam an! 

No·i nh~n: CHU NHitM CLB 
- BGH (ct6 b/c); 
- DY quan ly (d~ b/c); 
- BCH DTN. BCH HSY (ct~ b/c); 
- Luu YPHSY. 



TRUONG D~l HQC SU PH~M KY THU~ T NAM DJNH 
Dan vi: .. . .................. . .. . .. . ......... . 

M§u 05 - CLB SV 

C<)NG HOA XA H<)I CHU NGHiA VIBT NAM 
D9c l?p - Tv do - H~nh phuc 

KE HO~CH HO~T D<)NG CAU L~C B<) SINH VIEN 

HQC KY ..... NAM HQC 20 ... - 20 ... 

TT NQi dung cong vi~c 

l 

2 

3 

KHOA ..... . 
Nui nlt~n: (Ky ghi ro h9 ten) 
- Ban Giam hi~u (df b/c); 
- Cac BM 
- Lu·u: khoa 

*Luu y: 
- M<)t nam c6 2 dqt xay dµng k~ ho<;1ch dinh ky vao d~u m6i ky h9c 

ThiYi gian Dia di~m Ghi chu 

Nam Dinh, ngay ... thang .. . nam 20 ... 
D~I DIBN CAU L~C B<) 

(Ky ghi ro h9 ten) 
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TRUONG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T NAM DJNH 
Don vi: ..... ..... .... .... .. .. .. ..... .. ...... . 

Miiu 06 ~ CLB SY 

CQNG HOA XA H<)I CHU NGHiA VltT NAM 
D{k l~p - Tg do - H~nh phuc 

BAO cAo HO~ T D<)NG CAU L~C B<) SINH VIEN 

HQC KY ..... NAM HQC 20 ... - 20 ... 

Ten CLB (D{>i, 
S6 lll'Q'ng 

TT thanh D~i di~n SDT 
nhom SV) 

vien 

1 

2 

3 

KHOA ..... . 
No'i 11/t{in: (Ky ghi ro h9 ten) 
- Ban Giam hi~u (ct~ b/c); 
- Ciic BM 
- Luu: khoa 

*Lrru y: 
- M(>t nam c6 2 dqt bao cao dinh ky vao d~u m6i ky h9c 

N{>i dung CV da 
th\fc hi~n 

Thoi gian D!a di~m Ghi chu 

Nam Dinh, ngay ... thang ... nam 20 ... 
D~I DltN CAU L~C B<) 

(Ky ghi ro h9 ten) 


